
本科生借读工作流程

办理依据：《内蒙古艺术学院借读学生管理暂行办法》

相关部门：各学院教务办、学工办，教务处，

学生工作部（处）、后勤处、计划财务处

相关附件：《内蒙古艺术学院本科生借读申请表（外出借读）》

《内蒙古艺术学院本科生借读申请表（外来借读）》

转出

借读
转入

借读

学生本人借读申请

联系所要借读学院

填写借读申请表

接收学院负责人签署意见

原学校签署意见、提供相关证明

参照在校生标准向计财处缴纳学费

教务处学籍科备案

出具“借读学生接收函”

建立电子档案

填写借读申请表

所在学院负责人签署意见

教务处学籍科备案

出具“同意借读的函”

进行学籍信息标注

按时缴纳相应学杂费

借读事宜办理完成

借读事宜办理完成



内蒙古艺术学院本科生外出借读申请表

说明：1.学生在外校借读期间一切相关事宜由该生与其所借读院校自行协商。

2.外出借读学生须出具借读院校开具的接收证明（函）。

3.学生务必按规定，每学期开学前学校报到注册学籍，并提供借读院校出具的成绩单，

以及借读函。

4.本申请表一式两份，原学校一份，借读学校一份。

姓 名 学 号

性别 民族 身份证号

学 院 年 级

专 业 联系电话

家庭住址 家庭电话

所借读院校
所借读

专业

借读起止时间
借读成绩

记载方式
邮寄□ 自送□

个

人

申

请

本人签字： 年 月 日

所在

学院

审批

意见

负责人签字： 公章 年 月 日

教务处审批意见：

负责人签字：

公章 年 月 日

学校分管领导意见：

负责人签字：

公章 年 月 日



内蒙古艺术学院学生赴外校借读协议书

甲方：内蒙古艺术学院

乙方：

丙方：借读生

学生姓名： 专业年级： 本人联系方式：

考生号： 身份证号： 家长联系方式：

丙方申请到乙方借读。现就相关事项，达成如下协议：

1.经丙方申请，甲方与乙方协商，经乙方同意接收后，出具乙方接收函，

同意丙方到乙方 专业 年级至 年级借读学习。

2.甲方的权利和义务：

（1）负责丙方的学籍注册等学籍管理、毕业审核、学位授予事宜；

（2）按照甲方有关规定及标准收取学费等相关费用；

（3）如丙方不遵守乙方学校要求，有权停止其借读学习。

3.乙方的权利和义务：

（1）按照乙方有关规定对丙方进行管理，对不服从学校管理的丙方，

有权退回甲方；

（2）负责提供丙方的成绩证明、归档需要的其他证明材料给甲方；

（3）按照借读专业的收费标准收取学费、住宿费、书费等相关费用。

4.丙方的权利和义务：

（1）按照甲方和乙方学校收费标准，分别缴纳学费等相关费用；

（2）遵守甲方和乙方学校的相关规定，如有违反，要服从相关管理；

（3）按甲方要求每学期本人回甲方报到，进行学籍注册等，遵守甲、

乙双方学校的规章制度；

（4）借读期间不参加甲方各类学生评奖、评优、保研推荐；

（5）必须完成乙方学校 专业人才培养方案中 年级

至 年级全部必修环节，总学分达到 学分；



（6）借读结束后，需在甲方毕业资格审查工作开展前，将乙方教务处

出具的借读期间成绩单并加盖公章，提交甲方教务处。

5.此协议一式三份，甲方、乙方和丙方各执一份。

附件：1.丙方借读申请

2.丙方及丙方家长身份证复印件

3.丙方学习成绩、思想品德鉴定证明

甲方学校领导签字： 乙方学校领导签字：

甲方教务处盖章： 乙方教务处盖章：

年 月 日 年 月 日

丙方（学生）签字：

学生身份证号： 联系方式：

丙方（家长）签字：

家长身份证号： 联系方式：



内蒙古艺术学院本科生转入借读申请表
姓 名 原学号

性别 民族 身份证号

家庭住址
联系电话

家庭电话

原院校/所在系 原专业

学历、学制
原院校

入学时间

申请借读院系
申请借读

年级/专业

借读起止时间
借读成绩

记载方式
邮寄□ 自取□

个

人

申

请

本人签字： 年 月 日

学院

审批

意见

负责人签字： 公章 年 月 日

教务处审批意见：

负责人签字：

公章 年 月 日

学校分管领导意见：

负责人签字：

公章 年 月 日

说明：1.学生按照《内蒙古艺术学院学生管理规定》进行统一管理，若在校期间有违反相关

规定及国家法规法律的行为，取消借读资格。

2.学生务必按规定，每学期开学前到原学校报到注册学籍，并提供成绩单。

3.本申请表一式两份，原学校、借读学校各一份。


